Na temelju c¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN, broj:
10/97,107/07,94/13, 98/19 i 57/22), ¢&lanka 56. Statuta Djegjeg vrtica "“Metkovi¢” i Odluke o
naCinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djegji vrti¢ "Metkovié” KLASA: 601-02/23-
01/06, URBROIJ: 2117-10-03-23-1 od 15. svibnja 2023. godine, Upravno vijeée, na 20. sjednici
odrZanoj dana 17. svibnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DJECE
U DJECJI VRTIC METKOVIC”

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djedji vrti¢ ,,Metkovi¢“ (u daljem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece u Djegji vrti¢ ,,Metkovi¢ (u daljem tekstu: Vrti¢),
ostvarivanja prava prvenstva pri upisu, kriteriji i mjerila bodovanja te uvjeti ispisa djeteta iz
Vrtica.

Clanak 2.

U Vrti¢ se moze upisati dijete od navr$enih godinu dana zivota do polaska u osnovnu kolu u
redoviti program te ostale programe koje se provode u Vrtiéu.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapo€inje 1. rujna tekuée godine, a zavrSava 3 1. kolovoza slijedece godine.
Clanak 4.

Upis djece u programe Vrti¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku godinu
donosi Upravno vijece.

Veci broj odgojnih skupina od broja u tekuéoj pedagoskoj godini moZe se upisati samo odlukom
Osnivaca.

Clanak 5.

U skladu s Planom upisa objavljuje se oglas za upis djece.

Oglas se objavljuje na mreznim stranicama Vrti¢a i na oglasnim plo¢ama mati¢nog i podru¢nih
vrtica.

Oglas sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, potrebnoj dokumentaciji za upis te rok i mjesto
objave rezultata.



II. UPIS DJECE I OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 6.

Prednost pri upisu u Djeéji vrti¢ ostvaruje dijete koje, zajedno s oba roditelja, odnosno
samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, ima
prebivaliSte na podru¢ju Grada Metkoviéa.

Dijete kojem je dodijeljen skrbnik odnosno dijete koje je smjeSteno u udomiteljsku obitelj ili
ustanovu socijalne skrbi, a nema prebivaliSte na podru¢ju Grada Metkovica, ostvaruje jednaku
prednost pri upisu kao i dijete iz stavka 1. ovoga ¢lanka ako njegov skrbnik ili udomitelj ima
prebivaliSte na podru¢ju grada Metkovic¢a, odnosno ako ustanova socijalne skrbi ima sjediste
ili podruznicu na podruéju Grada Metkovica.

Dijete strani drzavljanin koje ima odobren najmanje privremeni boravak ili odobrenu
medunarodnu zastitu u Republici Hrvatskoj i Zivi na podru¢ju Grada Metkoviéa zajedno s oba
roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji, ostvaruje jednaku prednost pri upisu kao i dijete iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Sukladno zakonu kojim se ureduje socijalna skrb, samohrani roditelj je onaj roditelj koji Zivi
sam s djetetom, sam skrbi o njemu i sam ga uzdrzava, a jednoroditeljska obitelj je ona obitelj
u kojoj zive dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.

Clanak 7.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika preostane slobodnih mjesta
za upis, u Dje¢ji vrti¢ mogu se upisati i djeca koja zajedno s jednim roditeljem imaju
prebivaliSte na podruéju Grada Metkoviéa.

Clanak 8.

Djeca koja zajedno s roditeljima imaju prebivaliSte na podru¢ju druge jedinice lokalne
samouprave, mogu se upisati u Djecji vrti¢c nakon §to se upiSu sva zainteresirana djeca iz
¢lanaka 6. i 7. ovog Pravilnika.

Roditelji djece iz drugih jedinica lokalne samouprave placaju punu ekonomsku cijenu
izabranog programa ili njihova jedinica lokalne samouprave sufinancira dio troskova do pune
ekonomske cijene.

Clanak 9.

Prednost pri upisu u Vrti¢ za iduéu pedagosku godinu ostvaruju djeca koja do 1. travnja
tekuce godine navrse Cetiri godine Zivota, a ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Nakon upisa djece iz prethodnog ¢lanka, djeca se upisuju u dje¢ji Vrti¢ primjenom bodovanja,
prema sljede¢im kriterijima:



Kriferij 7 - - _Brojbodova

Djecaoba zapos'lena -rorditelj‘au - - 20 bodovam_'__:‘
Dijete bez oba roditelia ~ 20bodova
Djeca s teSkocama u fazvoju, zdravstvenim teSko¢ama i neuroloskim 10 bodova
ostecenjima . . — ]
Djeca samohranih 1od1telja N ' 7 '1(_) bodova

Djeca s jednim zaposlenim rodlteljem ' - :10 bodova

Djeca roditelja s invaliditetom uplsamh u hrvatski reglstar osoba s 5 bodova

invaliditetom . |
Djeca rodltelja 1nva11da Domovinskog rata ' . - B 5 bodova o
Djeca u godini dana prije polaska u osnovnu skolu ~ 3boda |

Djeca rod1telja kO_]l primaju doplatak za djecu ili su konsmm 2 boda

zajam¢ene minimalne naknade ‘
Djeca iz JedHOI‘OdltelJSklh Obltel_]l NENC ’2boda
Djeca iz obitelji s troje ili vie djece ” - 4 1 bod po djetetu |
Djeca koja su ostvarila pravo na uslugu stestaJa u udomltCIJSkOJ 1 bod

obitelji

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja, a prvenstvo pri upisu u okviru utvrdenog
broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova na listi prvenstva.

Ako vie djece ostvari jednak broj bodova prednost pri upisu ima starije dijete.

Dijete za koje roditelj koristi trogodi$nji porodiljni dopust ne moZe ostvariti prednost po
osnovi zaposlenosti roditelja za vrijeme trajanja tog dopusta.

Clanak 11.

U novu pedagosku godinu djeca se upisuju sukladno vazeéim pedagoSkim standardima i
mjerilima za broj djece u odgojnim skupinama, do popune postojeéih kapaciteta vrtiéa.
Pravo prvenstva ostvaruju djeca koja su ve¢ upisana u vrti¢ i ispunjavanju uvjete po ovom

Pravilniku.
U jasli¢ne programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi 1

godinu zivota.

U vrti¢ne programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi 3 godine
Zivota, iznimno u popodnevne odgojne skupine dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine
navrsi 4 godine Zivota

U program predskole, za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu 3kolu, a koja nisu
obuhvacena redovitim vrtickim programima, upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja

Clanak 12.

Postupak upisa djece provodi Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).



Povjerenstvo imenuje Upravno vije¢e na prijedlog ravnatelja Vrtica na vrijeme od dvije
godine. Povjerenstvo ima 5 clanova: dva stru¢na suradnika Vrtica, 2 odgojitelja i 1
predstavnik Upravnog vijeca.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program temeljem
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalng razgovora s roditeljima djece uz nazo¢nost djeteta, koji
timski obavljaju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva Vrtia (struéni suradnici, visa medicinska
sestra 1 ravnatelj), uz moguénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave misljenja
bitnih za odlucivanje.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 13.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Provedbenog programa
obveznog cijepljenja u Republici Hrvatskoj, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na
pojedina cijepljenja.

ITII. KRITERIJI ZA UPIS I POTREBNA DOKUMENTACIJA

Clanak 14.

Roditelj je duzan prilikom podnoSenja prijava za upis priloZiti obaveznu dokumentaciju i
dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Clanak 15.

Za dijete koje se prvi put prijavljuje u djedji vrtié, roditelj je duzan uz Zahtjev za upis u vrti¢
priloZiti sljede¢u dokumentaciju:
— rodni list djeteta ili izvadak iz matice rodenih,
— potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta i preslika knjizice
cijepljenja djeteta,
— potvrda/elektronicki zapis o prebivaliStu za oba roditelja i dijete (ne starija od 30 dana
od dana podnosenja zahtjeva)
— za dijete zaposlenih roditelja i redovne studente/ucenike — elektronicki zapis/potvrda
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o trenutaénom zaposlenju roditelja ne
stariji od 15 dana od dana podnoSenja Zahtjeva za upis; za roditelje zaposlene u
inozemstvu odgovarajuca potvrda nadleznog tijela kojom se dokazuje Cinjenica
postojanja mirovinskog osiguranja temeljenog na radu ne starija od 15 dana od dana
podnoSenja zahtjeva za wupis; za roditelje redovne studente/ucenike potvrdu
fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/ucenika ne stariju od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva za upis,
— zadijete samohranog roditelja — presliku smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka iz matice
umrlih za preminulog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje
da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete,



— zadijete jednoroditeljskih obitelji — presuda o razvodu braka ili odluka suda o povjeri
djeteta na stanovanje ili izvje$¢e o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri
Zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom
kucéanstvu

— za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu HRVI iz
Domovinskog rata ili potvrda nadleznog tijela o statusu HRVI

— za dijete osobe s invaliditetom uvrStenih u hrvatski registar osoba s invaliditetom —
dokaz da je roditelj uvrsten u hrvatski registar osoba s invaliditetom

— za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim
obiteljima — rjeSenje / potvrda Zavoda za socijalni rad

— zadijete bez oba roditelja — smrtni list preminulih roditelja

— za dijete s teSko¢ama u razvoju, zdravstvenim teSkoéama i neuroloskim oStecenjima -
nalaz i miSljenje Jedinstvenog tijela vjestadenja i druga medicinska dokumentacija,
potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom o$tecenja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja

— za dijete iz obitelji s troje i vise djece — rodni list svakog djeteta ili izvadak iz matice
rodenih

— za dijete roditelja koji prima dje¢ji doplatak — presliku rjeSenja HZMO-a o pravu na
djec¢ji doplatak za teku¢u godinu

— za dijete roditelja koji prima zajamCenu minimalnu naknadu - presliku rjeSenja
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priznatom pravu na zajaméenu minimalnu
naknadu

— druge dokaze koje vrti¢ moze zatraziti radi ostvarenja prava prednosti

Clanak 16.

Za dijete koje je upisano u vrti¢ u prethodnoj pedagoskoj godini roditelj je duZan u upisnom
roku predati Zahtjev za svaku sljede¢u pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti
koristiti usluge vrti¢a.

Uz Zahtjev iz stavka 1. ovog €lanka obavezno je priloZiti potvrde o prebivalistu za dijete i oba
roditelja (ne starije od 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva).

Ako je, uvidom u potvrde o prebivalistu koje roditelji dostave, razvidno da isti ne ispunjavaju
uvjete predvidene ¢lankom 6. i 7. ovog Pravilnika roditelji ¢e biti upuéeni na ponovni upis
sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika.

Ukoliko Zahtjev za nastavak zajedno s ostalom potrebnom dokumentacijom nije podnesen u
upisnom roku, smatra se da ne postoji potreba daljnjeg koriStenja usluga Vrti¢a te se dijete
ispisuje s istekom ugovora.

Clanak 17.

Djeca koja su se tijekom pedagoske godine ispisala iz Vrtia u novoj pedagoskoj godini ne
ostvaruju prednost pri upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u vrtié.



Clanak 18.

U redovite programe Vrti¢a upisat e se djeca s teSkoéama u razvoju, zdravstvenim teskocama
1 neuroloskim oStecenjima za ¢ije ukljucivanje u odgojno-obrazovni rad Vrtié moZe osigurati
odgovarajuée uvjete, prema Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe.

Dokumentacija za utvrdivanje postojanja teskode su: nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela
vjeStaCenja i/ili medicinska dokumentacija ustanova zdravstvene skrbi, specijaliziranih
ustanova ili klinickih centara.

O upisu djece s teskoéama u razvoju u odgojno obrazovne programe odluéuje Povijerenstvo na
prijedlog ravnatelj i struénih suradnika Vrtia na temelju dokumentacije i razgovora s
roditeljima.

Prije ukljucivanja u neki od programa, roditelji su se duZni odazvati pozivu na inicijalni
razgovor s ravnateljem i struénim suradnicima Vrti¢a, uz prisutnost djeteta.

Duljinu trajanja boravka djeteta u odgojno-obrazovnoj skupini, u suradnji s ravnateljem,
odreduje stru¢ni suradnici Vrtiéa ovisno o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta.

IV. LISTA REDA PRVENSTVA SA REZULTATIMA PRIJAVA UPISA

Clanak 19.

Istekom roka za prijem zahtjeva za upis, Povjerenstvo razmatra iste te utvrduje privremenu
listu reda prvenstva djece sukladno odredbama Pravilnika, a temeljem dostavljene
dokumentacije pri upisu.

Rezultati upisa iz st. 1. ovoga ¢l. utvrduju se za svaki objekt/program za koji se vrsi upis.
Privremena lista objavljuje se na mreZnoj stranici Vrtiéa www.vrticimetkovic.hr te na
oglasnoj plo¢i Vrti¢a na nacin koji ne ukljucuje objavu osobnih podataka (pod $ifrom koju
dobiju prilikom predaje zahtjeva za upis).

Clanak 20.

Roditelj ima pravo prigovora na Privremenu listu u roku od 5 dana od dana objave rezultata
upisa. Prigovor se dostavlja u pisanom obliku Povjerenstvu za upise.

Prigovore rjeSava Upravno vijece Ustanove koje moZe:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku Povjerenstva za upis

- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.

Upravno vije¢e u roku od 5 dana od dana isteka roka za podnosenje prigovora donosi Odluku
o prigovoru. Odluka Upravnog vijeéa je kona¢na.

Clanak 21.

Po zavrSetku Zalbenog postupka utvrduju se konacni rezultati za upis djece koji se objavljuju na
mreznoj stranici Vrtica www.vrticimetkovic.hr te na oglasnoj ploéi Vrtiéa.




Na temelju rezultata upisa formiraju se odgojno-obrazovne skupine s popisom djece i
odgojiteljicama, koje ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Vrti¢a najmanje 3 dana pocetka pedagoske
godine.

Clanak 22.

Djeca koja temeljem objavljenog natjeCaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u
Vrti¢ temeljem dobivenih bodova, uvrstavaju se na listu ¢ekanja.

Djeca koja su uvrstena na listu ¢ekanja ostvarit ¢e pravo upisa tijekom godine ukoliko se
oslobode mjesta u odgojno-obrazovnoj skupini na osnovu ostvarenih bodova.

Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova prednost pri upisu ima dijete ¢iji je zahtjev ranije
zaprimljen.

Clanak 23.
Povjerenstvo je duzno podnijeti izvjeSée o rezultatima upisa Ravnatelju i Upravnom vijecu
Vrti¢a . Na temelju podnesenog izvjes¢a Upravno vijede donosi konacno rjeSenje o upisu djece
u djedji vrtic.

Clanak 24.

Vrti¢ s roditeljima sklapa ugovor o pruzanju usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i
skrbi, u roku od 01.-15. rujna tekuce godine.
V.ISPIS DJECE

Clanak 25.
Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora

Clanak 26.
Isp‘is djeteta reguliran je Odlukom o nainu i uvjetima sudjelovanja roditelja u cijni programa
Erciticiatlélj je duzan pismeno obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga Vrti¢a
najmanje 15 dana prije ispisa, potpisati ispisnicu i podmiriti eventualna dugovanja.
VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pravila Drzavnog pedagoskog

standarda ili drugih okolnosti, a zbog organizacije odgojno-obrazovnih skupina, premjestiti
dijete u drugu odgojno-obrazovnu skupinu.



Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Dje&jeg vrtica Metkovié.
Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u
Djegji vrti¢ "Metkovi¢ od 11. svibnja 2018.g.

KLASA: 601-07/23-01/03
URBROJ: 2117-107-02-23-01
Metkovié, 17. svibnja 2023.g.
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Djedjeg vrtica Metkovi¢ dana
17.05.2023.g., i stupio je na snagu istog dana.
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