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1. USTROJSTVO RADA 

 

Odgojno-obrazovni  rad u Dječjem vrtiću Metković,  usmjeren na traženje pedagoških 

rješenja u cilju omogućavana i poticanja djetetovih spontanih stvaralačkih aktivnosti 

realiziran je u slijedećim objektima: 

 

1. Središnji dječji vrtić  

2. Dječji vrtić „Radost“ 

3. Dječji vrtić Vid  

4. Dječji vrtić Otrić – Seoci  

 

Vrtić  je pohađalo 524 djece u redovitom programu i 23 djece u programu predškole. 

Organizirane su 23 odgojno-obrazovne skupine – tablični prikaz po vrsti programa, dobi i 

broju djece i broju odgojitelja: 

 

Vrtić Naziv dobne odgojna skupine Dužina 

Boravka 

 

Broj 

djece 

 

Odgojitelji 

Središnji Leptirići/ jaslice 10-satni 15 1 + med.s 

 Cvjetići / jaslice 10 satni 15 2 

 Zvjezdice/ starija jaslička 10-satni 18 2 

 Balončići / starija jaslička 10-satni  26 3+ pripravnik 

 Iskrice/ mlađa 10-satni 21 2 

 Žabice/ mlađa 10-satni 21 2 

 Ježići / mlađa - srednja 10-satni 29 2 +pripravnik 

 Dupini / mlađa - srednja 10-satni 23 2 

 Patkica / srednja - mlađa 10-satni 24 2 

 Medvjedići /starija - srednja 10-satni 25 2 

 Ribice / starija - srednja 10- satni 25 2 

 Cipelići/ starija - srednja 10-satni 25 2 

 Pčelice /mješovita 5,5-satni 24 1 
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 Kockice / mješovita 10-satni 26 2 

 Potočić i / mješovita Produženi + 

smjenski 

28 2 

 Potočić II /mješovita 5,5-satni 12 1 

 Smjehuljci / starija - srednja 5,5-satni 23 1 

 

 

 

UKUPNO                          17 

       

 

 

    380 

 

31+1 med.s. 

  

Radost 

 Tratinčice / mješovita 5,5-satni 29 2 

 Zvončići / mješovita 10-satni 23 2 

 Perlice / mješovita 10-satni 23 2 

 Jagodice / starija - srednja 5,5-satni 25 1 

     

 UKUPNO                           4 

       

 100 7 

Vid Lopoči / mješovita 5,5-satni 20 1 

Otrić-Seoci Grozdići / mješovita 5,5-satni 24 1 

 

SVEUKUPNO 

 

Predškola                   

 

ODGOJNIH SKUPINA      23 

 

1 odgojna skupina              

 

 

 

8 sati tjedno 

DJECE 

   524 

 

     23   

ODGOJITELJA 

         40+1med.s 

 

              1 

 

 

U odgojno-obrazovne skupine redovitog programa integrirano je četvero djece s teškoćama 

u razvoju iz spektra autizma, četrnaest djece s  zdravstvenim teškoćama /pojedinačnim i 

alergijama/ i dvoje djece s višestrukim zdravstvenim poteškoćama. 

 

Za potrebe integracije djece s teškoćama u razvoju i višestrukim zdravstveni teškoćama, u 

redoviti odgojno-obrazovni program, uključeno je pet asistenata. 

Program predškole provela je jedna odgojiteljica. 
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U organizaciji poslovanja Vrtića u pedagoškoj 2019./2020.  uključeni su sljedeći djelatnici: 

 

Redni 

broj 

Djelatnici  

 

    

  VSS VŠS SSS KV NSS 

1. Ravnateljica  1    

2. Pedagog 1     

3. Logoped 1     

4. Viša medicinska sestra  1    

5. Medicinska sestra   1   

6. Odgojitelj   28 1   

7. Administrator - blagajnik   1   

8. Ekonom - vozač   1   

9. Telefonski operater   1   

10. Domar - kotlovničar   2   

11. Glavna kuharica   1   

12. Pomoćna kuharica   1   

13. Pomoćnica u kuhinji     3 

14. Domaćica - pralja     1 

15. Spremačica      6 

 Po Projektu su uključeni:      

16. Rehabilitator - edukator 1     

17. Psiholog  1     

18. Kineziolog  1     

19. Odgojitelj    12    

20.            Spremačica 2x 0,5     2 

21. Pomoćna kuharica   1   

       

 Ukupno:              69 5 42 10  12 

Sukladno zaključcima Stožera civilne zaštite i odluke Osnivača, vezano za aktualnu situaciju 

širenja virusa COVID-19, 16. 03. 2020. god. uvedene su posebne mjere. Odgojno-obrazovni 
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proces organiziran je u skladu s uputama. Novim uputama od 11. 05. 2020. u vrtiću je 

organiziran odgojno obrazovni rad u 1 jasličkoj i 2 vrtićke skupine. Uputama od 25.05.2020. 

godine organizirane su 4 odgojne skupine jasličkog uzrasta i 7 vrtićkih skupina. Za djecu koja 

nisu pohađala vrtić, organiziran je rad na daljinu. 

 

1.1. Programska orijentacija 

 

U  Središnjem dječjem vrtiću provodimo slijedeće programe:  

1. Redovite programe njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene zaštite i prehrane djece 

predškolske dobi koji su prilagođeni dobnim i razvojnim potrebama, mogućnostima i 

sposobnostima djece od navršenih 12 mjeseci života do polaska u osnovnu školu i 

potrebama roditelja: 

 10-satni program (cjelodnevni) 6,30 – 16,30 sati 

 10- satni program produženi i smjenski 6,30 – 20,00 sati 

 5,5-satni program (poludnevni): jutarnji termin  7 – 12,30 sati 

                                                                                   poslijepodnevni termin  13 – 18,30 sati 

2. Integrirani sportski program 

3. Program zdravstvenog odgoja 

4. Program integracije djece s teškoćama u razvoju 

5. Obvezni program predškole za djecu u godini  prije polaska u osnovnu školu koja nisu 

uključena u redovite programe 

6. „Rastimo zajedno“ program podrške  roditeljstvu najmlađe dobi od 1 do 4 godine 

7. Alternativni program odgojno obrazovnog rada prema koncepciji Marije Montessori 

 

 

U DV „Radost“  provodimo sljedeće programe: 

1. Redovite programe njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene zaštite i prehrane 

djece predškolske dobi koji su prilagođeni dobnim i razvojim potrebama, 

mogućnostima i sposobnostima djece od navršenih 3 godine života(4 godine za 

popodnevni termin) do polaska u osnovnu školu,  i potrebama roditelja:  
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              -  10-satni program (cjelodnevni) od 6,30  -  16,30 sati 

              -  5,5-satni program (poludnevni) jutarni termin od 7,00 -  12,30 sati 

                                                                         -popodnevni termin od 13,00  - 18,30 sati 

 

U DV Vid se provodi: 

- Redoviti 5,5-satni program (poludnevni) od 7,00 – 12,30 sati 

 

U DV Otrić – Seoci se provodi: 

- Redoviti 5,5-satni program (poludnevni) od 7,00 – 12,30 sati 

 

 

2. MATERIJALNI UVJETI RADA 

 

Na početku pedagoške godine, realizacijom  projekta „Za skladnije i ugodnije predškolske 

dane u Dječjem vrtiću Metković“, namještajem i didaktikom u vrijednosti 647.011,83 kn  

osigurali smo  poticajno okruženje za rad s djecom u svim sobama za dnevni boravak. 

Kuhinja je opremljena parno - konvekcijskom pećnicom, kruhoreznicom i posuđem u 

vrijednosti 170.710,00 kn. 

Opremljena je sportska dvorana i senzorna soba opremom u vrijednosti 59.802,50 kn. 

Nabavljena je dječja i stručna literatura, materijali za edukativne aktivnosti, digitalni 

logopedski set u vrijednosti 56.362,79 kn. 

 

Sklopljen je ugovor s HZZO po mjeri stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog 

odnosa za jednu odgojiteljicu i po mjeri pripravništvo također za jednu odgojiteljicu. 

 

Za potrebe inkluzije djece s teškoćama u razvoju osigurano je pet asistenata koje u 

potpunosti financira osnivač. 

 

 

 

 



 8 

3.  RAD NA NJEZI I SKRBI ZA TJELESNI RAST I RAZVOJ DJECE 

 

Zdravstvena voditeljica je promicala razvijanje i usvajanje higijenskih navika djece , te je u 

organizaciji ZZJZ  Dubrovačko-neretvanske županije  održana  radionica o pranju ruku u 

predškolskim ustanovama. Novouposleni djelatnici su obavili  zdravstvene preglede u 

ordinaciji medicine rada. Izvršen je nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u dječjim 

boravcima, sanitarnim prostorima i dvorištu. 

Od strane logopeda provedena je trijaža, ispitano 115 djece. Obavljeni su razgovori s 

roditeljima te napravljen plan za rad s 45 djece. 

Psiholog je identificirao djecu s posebnim potrebama i izradio dokumentaciju za one koji će 

biti uključeni u psihološku obradu. 

Od početka pandemije COVID-19, izrađeni su protokoli za čišćenje i dezinfekciju, korištenje 

zaštitnih sredstava, edukacija osoblja, nadzor provođenja istih kao i radionice pravilnog 

pranja ruku sa djecom. 

 

 

4.  ODGOJNO OBRAZOVNI RAD 

 

Odgojno obrazovnim radom nastojimo pridonijeti povoljnom, cjelovitom razvoju osobnosti 

djeteta i kvaliteti njegova života. U tom cilju nastojali smo ostvariti što čvršću suradnju s 

roditeljima i osigurati povoljne uvjete za razvoj djece  u smislu zadovoljenja potrebe za 

sigurnošću i uspješnim uspostavljanjem kvalitetnih odnosa s odraslima i djecom u 

neposredno poticajnoj okolini. 

Organizirali smo Dane kruha i blagoslov u svim našim vrtićima. Sudjelovali smo u Božićnim 

događanjima grada Metkovića, i  ukrašavanju božićne jelke. 

Održane su kazališne predstave „ Veliko putovanje malog puža“, „Zlatne priče sv. Nikole“, i 

projekcija crtanog filma „Kako je Grič ukrao Božić (poklon GKS-a) 

Ova  pedagoška  godina  bila  je  specifična  zbog  pandemije  COVID 19. 

Od 16. ožujka  zatvoreni  su DV  po  preporuci  HZJZ  i  organizirana  su  dežurstva za djecu. 

Od  27. 4. 2020. organizirali  smo  E- vrtić  i  nudili  djeci  i  roditeljima svaki  tjedan  nove  

aktivnosti. 
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Teme su  bile :  Bubamara,  Majčin  dan,  Pčelica,  Promet  i  prometna  pravila, Gusjenica -  

leptir, brod. 

 

Od  11.5. 2020.  djeca  su se  vratila u  vrtiće uz  potpisane  izjave  roditelja. 

Od 25.05.2020. nastavljen je rad za svu djecu organiziran prema mjerama HZJZ  u  cilju 

sigurnog  boravka  djece i  zaposlenika. 

 

4.1. PROGRAM PREDŠKOLE 

Program predškole organizirali smo od  01.10.2020. za skupinu 23 djece , dva puta tjedno 

do odluke o prestanku rada vrtića. Nakon odluke da nastavimo s radom vrtića 25.05.2020. 

program smo nastavili do izvršenja predviđene satnice. 

 

4.2. PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA 

Tijekom godine uredno se vodila pedagoška dokumentacija 

-Imenici djece 

-Pedagoška dokumentacija odgojno-obrazovne skupine 

-Evidencije djece 

-Dosjei djece s posebnim potrebama 

-Ljetopis 

-Matična knjiga 

-Knjige zapisnika 

 

 

4.3. GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA 

Stručni  suradnik  pedagog rad obavlja prema  Godišnjem  planu  i  programu  rada  DV  

Metković. 

Rad se realizirao u neposrednoj  interakciji  s  djecom, odgojiteljima, roditeljima, u   

poslovima na  razini  stručnog  tima i  u  ostalim  poslovima  na  razini  ustanove. 

 

1. Planiranje, programiranje  i  valorizacija odgojno – obrazovnog rada: 

- sudjelovanje  u izradi  Godišnjeg  plana  i  Kurikuluma DV  Metković 
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- planiranje  permanentnog  stručnog usavršavanja  odgojitelja  u  ustanovi, praćenje  

realizacije 

 

2. Organizacija, praćenje i  procjena  njege i  odgojno-obrazovnog  rada: 

U odnosu  na  djecu: 

- Bitan  zadatak  stručnog   suradnika  pedagoga  jest  praćenje  razvoja  djeteta  kao i  

poticanje  njegova  cjelovitog  razvoja    uvažavajući  njegove  individualne potrebe, a   u  

svrhu  doprinošenja  kvaliteti  njegova  odrastanja.  Praćena  su  ponašanja  djece  tijekom  

perioda  adaptacije, kvaliteta  zadovoljavanja  potreba  i  organizacija  njege  i  odgojno – 

obrazovnog  rada. Boravkom  u  skupinama  ostvarivao  se  kontakt  s  djecom  kako  bi  se 

stekao  uvid  u  njihove  potrebe, način  razmišljanja, osjećaje  i  ponašanje  u  skupini. U svim  

skupinama  DV Metković  stvarali smo  sigurna  i   poticajna  okruženja  za djecu. 

- Kroz individualni i grupni  rad  poticano je  samopouzdanje, kvalitetna  komunikacija, 

poželjna  ponašanja. U  individualni  rad  uključivana  su  djeca  na zahtjev  odgojitelja  ili  

roditelja u  svrhu  procjene  i  pripreme  za  školu, kao i djeca s  posebnim  potrebama. 

- Ova  pedagoška  godina  bila  je  specifična  zbog  koronavirusa.  Rad  s  djecom  od  

svibnja  2020.  organizirao se  po mjerama  HZJZ.  Za djecu  smo od 27. travnja do  15.lipnja 

2020. organizirali E – vrtić. Pripremali  smo i posebne  materijale i aktivnosti, kao i  upute 

roditeljima za rad s djecom. 

U odnosu na roditelje: 

- Cilj  suradnje s roditeljima su partnerski odnosi, usklađivanje obiteljskog i vrtićkog  

djelovanja na djetetov razvoj, pružanje podrške roditeljima u razvoju roditeljskih  

kompetencija, savjetovanje  o  rješavanju  problemskih  situacija. 

- Tijekom pedagoške godine provodio se individualni savjetodavni rad  s roditeljima, 

pomagalo  im  se u rješavanju  specifičnih  teškoća  vezanih  za  razvoj  predškolskog  djeteta, 

prevladavanju  kriza  te razvoju  pozitivnih  roditeljskih  vještina; roditelji  su  upućivani  i   na  

suradnju  sa  stručnjacima  izvan  ustanove.  

- Pedagog  je  sudjelovao  na  razgovorima / sastancima  stručnog tima, odgojitelja i  

roditelja  djece  s  teškoćama u  razvoju. 

U  odnosu  na  odgojitelje: 

- Odgojitelji su poticani  na  stalno  unapređivanje kvalitete  planiranja  njege  i  

odgojno – obrazovnog  rada. Pružana  im  je  podrška  u  praćenju  i  procjeni  razvoja djece, 
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zadovoljavanju  potreba djece, kao i radu  s  djecom   s  posebnim  potrebama. Ostvarivao  se  

uvid  u  neposredni  rad  odgojitelja  u  skupinama, pratili su se  interesi  djece i  planiranja  

daljnjeg  rada na temelju njihovih želja, mijenjanju  i  bogaćenju  okruženja  u  kojem  ona  

borave. 

- Pratio  se  rad  odgojitelja – pripravnika, uz  članove  Povjerenstva  za  stažiranje. 

- Organiziralo  se  stručno  usavršavanje  za  odgojitelje   u  ustanovi  preko  stručnih  

aktiva,  edukacija u organizaciji  AZOO , edukacija  Pučkog  otvorenog  učilišta  Korak  po  

korak. 

- Odgojiteljima  je  pružana podrška  i  pomoć  u  organizaciji  roditeljskih  sastanaka. 

U  odnosu  na  stručni  tim, ravnateljicu: 

- Stručni  tim je procjenjivao  aktualne  potrebe  djece  i  osiguravao  uvjete   za  njihovo 

zadovoljavanje. Sudjelovanje  u  upisima  djece  za  novu  pedagošku  godinu  i  formiranje  

novih  skupina. Na  razini stručnog  tima  održavani  su  sastanci  ravnateljice, stručnog  tima  

i  zdravstvene  voditeljice. 

 

U odnosu na društvenu  sredinu: 

- Suradnja  je  ostvarena  s vrtićima, osnovnim školama, dječjim kazalištima, udrugama,  

gradskim ustanovama, sportskim  organizacijama, također je realizirana suradnja s  

Ministarstvom znanosti  i  obrazovanja  i  Agencijom  za  odgoj  i  obrazovanje. 

Edukacije: 

- Uvodni  seminar  „Korak po  korak“ (Metković, listopad i prosinac 2019.) 

- „Opasnosti  ovisnosti o  komunikacijsko – informacijskim tehnologijama“  (Opuzen, 

studeni  2019.) 

- Stručni  skup „Utjecaj  elektroničkih  medija  na  rani  razvoj  i  zdravlje  djece“ 

(Dubrovnik, studeni  2019.) 

- Supervizija  „Praćenje  razvoja  djeteta  i  planiranje  uz  pomoć  razvojnih  mapa“ 

(Korak  po  korak, Metković,studeni  2019.) 

- Metoda  „Persona  Doll“  (Korak po  korak, Metković, prosinac 2019.) 

- Supervizija  „Metoda  Persona  Doll“  (Metković,lipanj 2020.) 
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4.4. GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU STRUČNOG SURADNIKA LOGOPEDA 

U odnosu na djecu: 

o Trijažno ispitano 115 djece, od čega je 45 djece uključeno u direktnu ili indirektnu 

logopedsku terapiju. 

o Za svako dijete napravljen individualan plan i program rada. 

o Vježbe se provode individualno, a kod lakših i srodnih govornih poremećaja u 

grupama po dvoje djece. 

o Vođenje logopedskog dosjea za djecu u logopedskoj terapiji. 

o Pisanje logopedskih mišljenja za djecu u logopedskoj terapiji. 

 

U odnosu na roditelje: 

o Obavljeni individualni razgovori s roditeljima čija djeca imaju poteškoće u jezično-

govornoj komunikaciji. 

o Savjetovanje roditelja o poticanju jezično-govornog razvoja, komunikacije  i 

predvještina čitanja i pisanja. 

o Izrada pisanih uputa za rad kod kuće. 

 

U odnosu na odgojitelje: 

o Informiranje odgojitelja o simptomima poremećaja jezično – govorne komunikacije 

radi boljeg uočavanja takve djece u odgojnoj skupini. 

o Informiranje odgojitelja o jezično-govornom statusu djece u skupini. 

o U suradnji sa stručnim timom i odgojiteljima za djecu s teškoćama izrađen je prijedlog 

individualnog obrazovnog programa. 

o Pomoć u planiranju aktivnosti za e- vrtić 

 

Edukacije: 

o Inkluzija djece s teškoćama rane i predškolske dobi – Stručno razvojni centar -  DV 

Sopot, Zagreb (listopad, studeni, prosinac 2019. i siječanj 2020..) 

o Nove Reynell razvojne jezične ljestvice – NRDLS-HR, dvodnevna edukacija – Naklada 

Slap 
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Ostali poslovi: 

o Sudjelovanje na inicijalnim razgovorima djece s teškoćama prilikom upisa djece u 

vrtić. 

o Aktivno sudjelovanje na sastancima stručnog tima. 

o Rad u Povjerenstvu za upise, formiranje odgojnih skupina. 

 

4.5. GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU STRUČNOG SURADNIKA PSIHOLOGA 

Rad psihologa uključuje neposredni rad s djecom, odgojiteljima, roditeljima, suradnju s 

vanjskim ustanovama vezano za rast i razvoj djece predškolske dobi, suradnju na razini 

stručnog tima, poslove pripreme, planiranja i programiranja te stručnog usavršavanja.  

Dječji vrtić Metković obuhvaća 4 objekta te se neposredan rad psihologa po potrebama  

odvijao u svakoj od lokacija. Priprema, planiranje i programiranje odvijalo se u matičnom  

uredu u Dječjem vrtiću Metković.  

  

1. Program rada psihologa u odnosu na dijete 

Praćen je sam proces prilagodbe na početku 2019./2020. Opažana su i praćena ponašanja  

pojedine djece u odgojnim skupinama tijekom  pedagoške godine, posebice one  

koja su iskazivala određene poteškoće ili za koju su postojale naznake istih te su prema  

potrebi upućivani roditelji u specijalizirane ustanove kako bi se izvršila cjelokupna 

dijagnostika ili/i određen tretman. Za iste je vođena propisana dokumentacija.  

U psihološko savjetovanje kontinuirano je bilo uključeno 45 djece, dok su ostali bili  

uključivani po potrebi. Za svu djecu, u suradnji s logopedinjom i edukacijskom  

rehabilitatoricom, odgojiteljima  su poslane razvojne liste za procjenu razvijenosti 

pojedinih vještina.  

Primjenjivane su psihodijagnostičke tehnike i postupci (Test nedovršenih rečenica,  

Bender-gestalt test). 

Procjenjivane su individualne razvojne potrebe djeteta . 

Kroz grupni rad u odgojno-obrazovnim skupinama (različite aktivnosti, simbolička igra)  

potican je sam razvoj pozitivnog emocionalnog razvoja djeteta, kvalitetnog odnosa s  

vršnjacima i odraslim osobama.  

U odgojno –obrazovnim skupinama redovito su održavane radionice vezano za 

problemske situacije, kao i za obilježavanje Dana  ružičastih majica, 13. Tjedna  
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psihologije i sl. 

U kriznim  situacijama kroz individualni rad s djetetom pružena je pomoć djetetu u  

prevladavanju stresne situacije. Ove pedagoške godine zbog pandemije COVID-19  

pripremani su posebni materijali kao i radionice vezano za specifičnu situaciju  

kako bi se olakšalo djeci i roditeljima pojašnjavanje i nošenje s ovom nenadanom  

traumatskom situacijom. 

 

2. Program rada psihologa u odnosu na roditelje 

Najčešći oblik rada s roditeljima bio je savjetodavni rad kojim se roditeljima pomagalo  

u rješavanju specifičnih teškoća vezanih za razvoj djeteta ili razvoju pozitivnih roditeljskih 

vještina pri čemu se taj savjetodavni rad u najvećoj mjeri odvijao kroz individualne  

razgovore s roditeljima (osobno ili telefonski). Obavještavani su roditelji  o tijeku  

prilagodbe, osobitostima razvoja djece i razvojnim poteškoćama, pripremljenosti za  

pohađanje osnovne škole. Roditelji djece su prema potrebi upućivani u odgovarajuće 

specijalizirane ustanove kako bi se izvršila cjelokupna dijagnostika ili/i određen 

tretman. 

U studenom održano je predavanje za roditelje djece predškolske dobi na temu  

Spremnost djeteta za školu.  Provođeni su inicijalni razgovori samo s roditeljima djece  

s teškoćama u razvoju prilikom upisa njihove djece u novu pedagošku 2020./2021. godinu  

pošto ove godine zbog epidemioloških mjera, prema preporukama HZJZ, povodom  

proglašene pandemije COVID 19 nije bilo moguće održati inicijalne razgovore sa svim  

roditeljima.  

 

3. Program rada psihologa u odnosu na odgojitelje. 

Suradnja s odgojiteljima na početku pedagoške godine 2019./2020. ostvarivana je  

kroz informiranje odgojitelja o bitnim osobinama novoupisane djece, kroz razmjenu 

informacija nakon njihova i osobnoga opažanja djeteta u skupini. 

Poticana je suradnja roditelja i odgojitelja te su davane preporuke za unaprjeđenje  

komunikacije roditelj-odgojitelj, te također poticane stručne kompetencije  

odgojitelja u području psihologije kroz individualne razgovore, roditeljske sastanke i sl. 

Razvojne  liste za procjenu razvijenosti pojedinih vještina  poslane su po  

odgojno – obrazovnim skupinama odgojiteljima te je usmeno objašnjen način njihova 
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ispunjavanja. 

U specifičnoj situaciji zbog pandemije COVID-19 pripremane su odgojiteljima posebne  

preporuke za rad s djecom tijekom pandemije te specifični materijali kako bi se bolje 

prilagodili i uskladili s novonastalom situacijom stvarajući tako optimalno ozračje i okruženje 

u kojem  djeca rastu i razvijaju se. 

  

4. Poslovi psihologa u odnosu na vanjske ustanove i institucije 

Suradnja  sa vanjskim odgojno - obrazovnim ustanovama, zdravstvenim ustanovama, 

ustanovama socijalne skrbi, strukovnim organizacijama, društvima i pojedincima vezano  

za realizaciju svih ciljeva rada psihologa, a posebice radi ostvarenja djetetove dobrobiti.  

Suradnja sa sljedećim Ustanovama: 

     - Agencija za odgoj i obrazovanje 

     - Ministarstvo znanosti i obrazovanja 

     - Hrvatska psihološka komora 

     - Centar za socijalnu skrb Metković 

     - Jedinica za poremećaje razvojne dobi, Opća bolnica Dubrovnik – Dubrovnik 

     - Zavod za javno zdravstvo Dubrovačko-neretvanske županije 

     - DZ Metković 

* Predavanje na temu Psihološka priprema trudnica za porod i majčinstvo u listopadu 2019. 

 i siječnju 2020. godine. 

- OŠ Stjepana Radića i OŠ don Mihovila Pavlinovića – psihologinja M. K. Jurinović i  

pedagoginja N. Vugdelija, psiholog H. Šimović,  

Razmjena informacija o djeci školskim obveznicima te o datumima testiranja spremnosti  

za polazak u OŠ 

      -  Dječji vrtić Konavle 

Suradnja sa psihologinjom DV Konavle T. Erceg  

- Dječji vrtić Ploče 

Suradnja sa psihologinjom DV Ploče E. M. Šutić 

 

5. Poslovi psihologa na razini stručnog tima 

− U okviru stručno razvojne djelatnosti sudjelovanje u izradi i vođenju propisane  

dokumentacije kao što su: Godišnji plan i program odgojno-obrazovnog rada. 
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− Na razini stručnoga tima u suradnji s kolegicama procjenjivane su aktualne potrebe  

djece, sudjelovanje u identificiranju djece s posebnim potrebama i osiguravanje uvjeta 

za njihovo zadovoljavanje. Kontinuirano i  propisno vođenje Dosjea djece s posebnim 

potrebama. 

− Kao članica Povjerenstva za upise sudjelovanje u upisima djece za novu  

pedagošku godinu 2020./2021. te sudjelovanje u formiranju novih odgojno-obrazovnih  

skupina za nadolazeću pedagošku godinu 

− Na razini stručnog tima održavani su sastanci ravnateljice, pedagoginje, logopedinje,  

zdravstvene voditeljice, edukacijske rehabilitatorice i psihologinje različite tematike 

(djeca s poteškoćama u razvoju, organizacija rada...) 

- Suradnja  sa zdravstvenom voditeljicom vezano za djecu za koju je  

potrebno njezino mišljenje i postupanje 

 

6. Pripremanje, planiranje i programiranje te stručno usavršavanje psihologa 

Kontinuirano  i sukladno propisima pripremanje za rad te vođenje propisane  

dokumentacije. Kontinuirano stručno usavršavanje sukladno obvezama  

trajnog profesionalnog usavršavanja te sukladno potrebama ustanove i to proučavanjem 

stručne literature te sudjelovanje u sljedećim edukacijama: 

-  Edukacija Metoda Persona Doll za rad s djecom na uvažavanju različitosti,  

   13. i 14. prosinca 2019., 27. lipnja 2020. godine, Metković 

-  Edukacija Utjecaj elektroničkih medija na rani razvoj i zdravlje djece, 16. studenog  

   2019. godine 

-  Edukacija za darovitu djecu 1. modul, 7. veljače 2020., DV More, Split  

-  Webinar Savjetodavni razgovor i specifični tipovi poziva, 24. ožujka 2020., Child  

   Protection Hub for South East Europe 

-  Webinar Emocionalno teški i uznemirujući pozivi, 25. ožujka 2020., Child Protection  

   Hub for South East Europe 

-  Webinar Elektroničko savjetovanje, 26. ožujka 2020., Child Protection Hub for 

   South East Europe 

-  Webinar Zdravstveni aspekt Uputa za sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19  

   za ustanove ranog i predškolskog odgoja i obrazovanja te osnovnoškolske ustanove 

   u kojima je osigurana mogućnost zbrinjavanja djece rane i predškolske dobi te učenika  
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   koji pohađaju razrednu nastavu, 7. svibnja 2020., HZJZ 

-   Sjednice Odgojiteljskog vijeća Dječjeg vrtića Metković na kojima su se obrađivale  

    različite teme, DV Metković, Metković 

 

4.6. GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU ZDRAVSTVENE VODITELJICE 

Realizirale su se redovne godišnje aktivnosti: 

• Razvijanje i usvajanje higijenskih navika u djece 

• Vođenje zdravstvene dokumentacije sve upisane djece- posebno evidentiranje djece 

sa zdravstvenim poteškoćama, praćenje procijepljenosti djece 

• Pregled zdravstvenih potvrda djece nakon bolesti i evidentiranje istih 

• Redoviti pregledi vlasišta djece u svrhu prevencije ušljivosti 

• Antropometrijska mjerenja djece 2x godišnje 

• Nadzor nad higijensko- sanitarnim uvjetima u dječjim boravcima, sanitarnim 

prostorima i dvorištu 

• Planiranje jelovnika u suradnji s ravnateljicom, kuharicom i ekonomom 

• Nadzor nad radom zaposlenika u kuhinji i spremačica. 

• Vođenje sanitarnih pregleda odgojitelja i pomoćnog osoblja 

• Nabava sanitetskog materijala, lijekova i sredstava za dezinfekciju 

• Suradnja sa stručnim timom vrtića i roditeljima djece s zdravstvenim i razvojnim 

poteškoćama 

• Sudjelovanje prilikom inicijalnih razgovora za djecu s poteškoćama 

• Izrada protokola za čišćenje i dezinfekciju, korištenje zaštitnih sredstava , edukacija 

osoblja od početka pandemije COVID-19 

• Kontrolirano provođenje higijensko epidemioloških mjera prema preporukama ZZJZ I 

Nacionalnog stožera Republike Hrvatske 

 

Radionice za djecu i odgojitelje 

• U svim starijim  skupinama održane su radionice o zdravlju zuba, pravilnoj prehrani i 

važnosti dobre higijene usne šupljine 

• U starijim i srednjim skupinama održane radionice kako se zaštititi od bolesti u 

zimskom periodu 

• Više puta održane radionice pravilnog pranja ruku. 
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Rad s roditeljima 

• Individualna savjetovanja roditelja kroz godinu 

• Savjetovanja roditelja (kod zanemarenih zdravstvenih potreba djeteta), u suradnji sa 

stručnim timom 

• Održani roditeljski sastanci za mlađe jaslične skupine 23.7. i starije jaslične skupine 

27.7.2020. 

 

Ostale aktivnosti 

• Zaštita pri radu 

• Nabavka radne odjeće i obuće za pomoćno i tehničko osoblje. 

• Obavljeni pregledi sveg osoblja za posebne uvjete rada u ordinaciji Medicine rada, dr. 

Bošnjak. 

 

Edukacije 

21.9.2020 – Gradska knjižnica – kako prepoznati zlostavljano i zanemareno dijete 

24.10.2019. – Dubrovnik, ZZJZ – Živjeti zdravo u vrtiću 

25.10.2019. – Zagreb – HUMS – Tečaj trajne eduk Društva med sestara DV – četkanje zuba 

16.11.2019. –Dubrovnik –Stručni skup –Utjecaj elektroničkih medija na rani razvoj i zdravlje  

                                                                         djece   

21.2.2020. – Solin – Stručni skup – HUMS –pilot projekt nadziranog četkanja zuba u vrtiću 

      

 

5. OBRAZOVANJE I STRUČNO USAVRŠAVANJE  ODGOJNO-

OBRAZOVNIH DJELATNIKA 

 

U studenom  2019.god.sudjelovali smo na Danima predškolskog odgoja u organizaciji AZOO. 

Sredstvima iz projekta „Za skladnije i ugodnije predškolske dane u DV Metković“, 

organizirane su edukacije u našem vrtiću za odgojitelje i stručne suradnike u organizaciji 

Pučkog otvorenog učilišta“ Korak po korak“ iz Zagreba. Edukacije „Uvodni korak po korak u 

radu s djecom predškolske dobi“, “Praćenje razvoja djeteta i planiranje uz pomoć razvojnih 
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mapa“ i “Metoda Persona Doll“, upoznale su odgojiteljice s različitim strategijama 

prikupljanja informacija o svim područjima djetetovog razvoja i kako ih koristiti u planiranju 

rada u skladu s dječjim razvojem , kako djeci omogućiti da izraze svoje emocije i razviju 

samopoštovanje i s nizom drugih strategija korisnih za primjenu u praksi. Također u 

organizaciji stručno razvojnog  centra za  poticanje  darovitosti  rane  i predškolske  dobi u  

Splitu sudjelovale su  odgojiteljica  P.B. , pedagoginja  i psihologica iz naše  ustanove. 

Prvi   modul  održan  u veljači  2020. 

27. 6. 2020. odradili  smo superviziju  edukacije Metoda Persona  Doll. 

 

 

6.  SURADNJA S RODITELJIMA                                                                                                                                                                     

 

Za podršku roditeljstvu nastavljen je ciklus radionica „Rastimo zajedno“ koje provode naše 

educirane odgojiteljice.  

U cilju da predškolski odgoj pridonese povoljnom, cjelovitom razvoju djeteta nastojimo 

uključiti roditelje u život i aktivnosti djece u vrtiću. Za uspješnu adaptaciju djece na novu 

sredinu neophodno je aktivno sudjelovanje roditelja ,čija je prisutnost u postupnom 

uključivanju u grupu od neizmjerne važnosti za dijete i njegovo stjecanje povjerenja prema 

novim osobama i okolini. Omogućili smo roditeljima da u periodu adaptacije djece i 

uspostavljanja njihovih novih emocionalno-socijalnih veza  budu uz svoju djecu. 

 

 

7. SURADNJA S DRUŠTVENIM ČIBENICIMA KOJI SUDJELUJU U 

OSTAVRIVANJU ZADAĆA GODIŠNJEG PLANA I PROGRAMA 

 

U realizaciji Godišnjeg plana i programa ostvarena je suradnja s Osnovnom školom don 

Mihovila Pavlinovića i OŠ Stjepana Radića. U izvođenju i organizaciji novih programa 

surađivalo se s Ministarstvom odgoja i obrazovanja i AZZO. S obzirom na pojavu pandemije 

COVID-19 za potrebe organizacije rada u novonastalim uvjetima ostvarena je suradnja s 

Stožerom civilne zaštite. Kontinuirano je održavana suradnja s Osnivačem. U provedbi 

projekta „Za skladnije i ugodnije predškolske dane u Dječjem vrtiću Metković“ surađivali smo 



 20 

s Posredničkim tijelom razine 2- Hrvatski zavod za zapošljavanje, Ured za financiranje i 

ugovaranje projekata Europske unije. Pri obilježavanju pojedinih blagdana ostvarena je 

suradnja s župnim uredima. 
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