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Metkovi¢, 20. sij&nja 2014.

KATALOG INFORMACIJA

| UVODNE ODREDBE

I

Ulica kralja Zvonimira 22, (dalje Vi), posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s
opisom sadrzaja informacija, namjenom¢inam i vremenom osiguravanja prava na
pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je inforamje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Vétglede ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Djegji vrti ¢ Metkovi¢, Metkovic, kao tijelo javne vlasti, omogava pristup
informacijama na slijede nacin:

1. Putem sluzbene web stranice ¥ati www.vrticimetkovic.hr

2. Neposrednim pruzanjem informacije korisniku.

3. Uvidom u dokumente i izradom preslike dokumeéwasadrzi trazene informacije.
4. Dostavljanjem pisane informacije ili preslikekdmenta koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio kgev .

Pravo na pristup informacijama pripada svim koxsna na jednak réan i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarjuan

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijamad\e uskratit pravo na pristup
informaciji akoje informacija klasificirana stupmnjetajnosti sukladno zakonu ili 6pm
aktu donesenom na temelju zakona kojim se proptainest podataka ili je za&éna
zakonom kojim se udelje podrdje zaStite osobnih podataka.

I OSNOVNI PODACI O DJE CJEM VRTI CU METKOVI €
Djec;ji vrti¢ Metkovi¢ obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o pretsimn odgoju i

obrazovanju, a temeljem Drzavnog pedagoSkog stdagaedsSkolskog odgoja i
naobrazbe.



Djegji vrti ¢ Metkovi¢ osnovan je 1980.g. Osnivge Grad Metkow.U svom sastavu ima
cetiri objekta od kojih su tri na podiju Grada Metkowia: Sredisnji dj&i vrti¢ Ulica
kralja Zvonimira 22, Djgi vrti ¢ “Radost” Jadranska ulica bb, Bjevrti ¢ Vid, Vid i
jedan u Opini Pojezerje, Djgji vrti ¢ Otri¢-Seoci, Otré- Seoci.

U Dje¢jem vrticu Metkovi ostvaruju se:

Redoviti programi njege, odgoja i obrazovanja, zdreene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi koji su prild@gai razvojnim potrebama djece te njihovim
moguenostima i sposobnostima.

Kra¢i programi, prema interesu roditelja, za koje j@id/ sukladno odredbama Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju, dobio suglashbsistarstva znanosti, obrazovanja
i sporta:

- Eko program — ekoloSki kutiprirode

- Glazbeno scenski program

- Sportski program

- Plesni program(folklorni) “Od ige do plesa”

- Kraéi program Rano ¢enje engleskog jezika u Véti odrzava ovlastena

Agencija.

U okviru Djesjeg vrtica Metkovi obavljaju se :

a) Strieno pedagoski poslovi (odgojitelji, stma sluzba - pedagog, logoped, te visa
medicinska sestra)

b) Pravni i administrativho-tanovodstveni poslovi (voditelj &anovodstva,
administrativno-réunovodstveni radnik )

¢) Poma@no-tehnéki poslovi (ekonom, kuharica, porwa kuharica, spremiee, domari)

Djecjim vrticem Metkove upravlja Upravno vijée, a ravnatelj je poslovodni i st
voditelj Vrti¢a.

Il SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informadi{fge posjeduje, s kojima raspolaze i
koje nadzire Djgi vrti¢ Metkovi¢ i to kako slijedi:

a) Pregled i opis sadrzaja informacija

b) Namjena informacija

¢) N&ain davanja informacija

d) Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacip



(a) Pregled i sadrzaj informacija

Djec;ji vrti¢ Metkovi¢ posjeduje informacije, raspolaze s informacijamadzire sljed&
informacije:

- Ustroj i nadleznost Vréa

- Informacije vezane uz statusna obiljezja, djelokrugtroj rada podrnih
objekata.

Radnici:
- Osnovni podaci o radnicima, sluzbeni kontakt radnivanje radnika, smjestaj
radnika unutar ustrojstvenih jedinica.

Aktivnosti Vrtica:

- Aktivnosti Vrtica na odgojno-obrazovnom, stnom i druStvenom polju.
Pravni i drugi akti Vrita:

- Statut, Pravilnici i druge odluke kojima se n&iapetin ureiuju odnosi u Vri¢u
N&in i pravila upisa djece u Vi

- Pravilnik o upisu djece u Vdj informacije o popunjenosti Vi
Pedagoska i zdravstvena dokumentacija:

- Mati¢nje knjige, ljetopis, imenici djece, knjga pedagosiokumentaije odgojne
skupine, dosjei djece s posebnim potrebama, kapgesika Odgojiteljkog vijéa,
Program strénog usavrSavanja, statiti izvjeStaji o djeci i odgojiteljima.

Rad i poslovanje:

- Godisnji plan i program rada, godiSnja izvi§a® radu, statistka izvije&a, plan
nabave i njegove primjene, ugovori o poslovnoj dajiaprovedba javne nabave,
bagatelna nabava, informacije vezane za rad ugrdiyela Vrtica, natjéaji,
cijene usluga Vrta.

Meduinstitucionalne aktivnosti Vida:

- Suradnja s drugim odgojno — obrazovnim ustanovadnagim relevantnim

ustanovama u Republici Hrvatskoj.

(b) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu Kataloga je osigurgamava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijardeugim propisima.

¢) Nafin osiguranja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Katalogavasije se na ré&n i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama koje nisu dostupinekthim uvidom na web stranici
vrtica ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za gtrge prava na pristup
informacijama i to:



- Pisanim putem na posStansku adresucdrtDjeji vrti ¢ Metkovi¢, Ulica kralja
Zvonimira 22, 20350 Metkoyi

- Putem elektrortke poste: dvmetkovic@gmail.com

- Telefonom : 020 681 515; 681 877

- Telefaksom: 020 681 638

- Usmenim putem: osobno na zapisnik u upravic[gg vrtica Metkovic
svakog radnog dana od 08.00-13.00 sati.

Vrti¢ moze, sukladnel.8. Zakona o pravu na pristup informacijama, usknaravo na
pristup informaciji ako postoje osnove sumnje dajbzino objavljivanje:
- onemogduilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano &enje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uenog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne,
- onemogdilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekldijsadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osirslu¢aju izri¢citoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.
- Vrti¢ ¢e uskratit pristup informacijama koje sé&utisvih postupaka koja vode
nadlezna tijela u pred istraznim i istraznim radmgaza vrijeme trajanja tih
postupaka.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razldgeojih trazi pristup informaciji.
Korisnici prava na pristup informacijama osldeai su od pléanja upravnih pristojbi.
Sukladnaélanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijanmaéMma pravo na
naknadu stvarnih materijalnih troSkova.

d) Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacij ama

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se suldadkovima propisanim Zakonom o
pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo ristpp informacijama Vrt ¢e

proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dardnp8enja urednog zahtjeva, odnosno
u roku od 30 dana u Zakonom pretkmim slgajevima.

Rateljica:
iPenaw, dipl pedagog



